Utilisation de « Mon dossier » Virtuo CIUSSSNIM
1. Accéder a « Mon dossier » Virtuo CIUSSSNIM

® Pour accéder a « Mon dossier » Virtuo CIUSSSNIM, les trois options suivantes s’offrent a vous :
1) Cliquer sur I'icbne « Mon dossier » qui se trouve sur I’espace bureau d’un poste de travail de I'établissement (voir image)

>wrluo

Portail

Mon_Dossier

2) Serendre sur le site du Portail Virtuo — anciennement Guichet Web :
a. Lieninterne (sur les lieux du travail, sur le jeton (VPN)) : https://guichetvirtuo.ciusssnim.reg06.rtss.qc.ca/portail/home/app/login
b. Lien externe (cellulaire, ordinateur personnel) : https://guichetvirtuo.ciusssnim.rtss.qc.ca/portail/home/app/login

Environnement TEST

© @ English
Bienvenue sur le Portail Virtuo

° ili .
[ & Code utilisateur OI Nouveau visuel

[ &P Mot de passe l

I:] J'utilise un ordinateur public

Connexion

Mot de passe oublié?

Besoin d'assistance?

Pour accéder a toutes les informations relatives a votre dossier, cliquez sur Employé

. =E-E-3 .
Informations ees Portails
Portail RH-Paie et coordonnées .
Vous avez des questions en lien avec la rémunération et les avantages sociaux ou la paie ? Consultez Ve a \
I'extranet ou dans la section portail RH-Paie : portailrhpaie.cisssca.com Les coordonnées du Service... ( Employé /l‘\
.

AFFICHAGE DE POSTES AU 10 AU 24 NOVEMBRE
Pour consulter le calendrier des affichages de postes, cliquez ICI

Ligne téléphonique COVID-19
LIGNE TELEPHONIQUE aux membres du personnel qui ont des symptémes en lien avec la COVID-19
1 418-830-7472 (7 jours sur 7, de 8h a 16h)

ATTENTION L’ANCIEN VISUEL DE L’ACCUEIL ETAIT COMME SUIT :

& Liens rapides

- Compte de
Disponibilite 2 l Mon horaire
depenses

Horaire de Feuille de t Choix de
département e vacances

Affichages de
postes

Relevés de paie Feuillets d'impot

LE NOUVEAU VISUEL EST COMME SUIT :

BOET =0 = | s

[a Mon dossier v

Bienvenue SIRH Test SIRH Test (599999)

® Gestion du temps v

[ Releves v Informations

L Postes 7 IMPORTANT :
ATTENTION le temps supplémentaire taux double est toujours payée la paie subséquente afin de vérifier I'éligibilité selon les régles de I'arrété ministériel.

*** Message IMPORTANT *** Pour toute question concernant votre paie, privilégiez d'abord le courriel & paie.cnmt|@ssss.gouv.qc. caou télé au 514 338-2222 poste 583-9275. Si vous appeler de l'interne faite simplement le 5839275....

Pour accéder a toutes les options qui s’offrent a vous, vous devrez utiliser les onglets qui se situent a gauche de I’écran pour basculer d’un onglet a l'autre.
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En cliquant sur chaque

MON DOSSIER :
@ Mon dossier

Etat des banques et
congés

Mes renseignements
Disponibilité

Compte de dépenses

En cliquant sur chacun des choix, vous serez dirigé vers le détail de chacun, qui est somme toute identique a I'ancien Virtuo Web que vous utilisez au

quotidien. Voici quelques exemples :

Feuille de temps :

En Employé - Gestion du temps - Feuilles de temps

@ Mon dossier v =

®~ Actualiser

(© Gestion dutemps A

GESTION DU TEMPS :

, vous accéderez a des sous-dossiers comme suit :

Gestion du temps A

Mon horaire

Horaire de
département

Présences journaliéres

Feuilles de temps

Choix de vacances

Feuille de temps Sommaires Banques Fériés Autres renseignements Messages
Mon horaire
Horeire de Acti Sem. Da T i Entrée  Sorti Hi Hres/) Ty C
dépanement ctions m. our te ransaction ntrée ortie  Repas res res/) ype orr..
s o o @ dm 6
Présences journaliéres
s ols- @ o e Jouwr() 0700 1500 0100 7,00 Rég.
Feuilles de temps ’ o @D rme  28fér  télétravail (TELE) 0700 1500  01:00 7.00 Rég.
s o o @ me Olmas  Jour() 0700 1500  01:00 700 Rég.
Choniceyacances ’ o @D e O2mars  télétravail (TELE) 07:00 1500  01:00 7,00 Rég.
O Releves o s o o @ v 0mars  Jour() 0700 1500 0100 7.00 Rég.
’ o @ sm oames
L Postes v s o o @ dmn O5mars
s o @) un 06mars  télétavail (TELE) 0700 1500  01:00 7,00 Rég.
’ o @ ma OTmas  Jour() 0700 1500 0100 7,00 Rég.
s 8 8- @ me 08mars télétravail (TELE) 0700 1500  01:00 7,00 Rég.
’ o @ v 9mas  Jour() 0700 1500 0100 700 Rég.
s 8 o @ ven 10mars  télétravail (TELE) 0700 1500  01:00 7,00 Rég.
s o @ sm 1imas

Mon horaire :

Postes

Gestion de temps  Relevés

Actualisé le 07 mars 2023 - 15:22:50

<|> ) Aujourd'hu Y Filtres

dim. lun.

J - 07:00-15:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (53128) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

TELE - 07:00-15:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (53128) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

J - 07:00-15:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (53128) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

J - 07:00-15:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

Disponibilité :

& Disponibilité

TELE - 07:00-15:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratifive), classe 1 - secteur
administrat. (53128) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

mars 2023

J - 07:00-15:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

20

27

J - 07:00-15:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (53128) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

J - 07:30-15:30

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00n

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

21
J - 07:00-15:00
HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratifve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00n
Site HSCM
Quart Jour
Hres trav. 7,00

LTy

TELE - 07:00-15:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

OPER - 10:00-18:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratifive), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00n

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

OPER - 10:00-18:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00n

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

RELEVES :

D Relevés

Code sous-

Jjeu.

TELE - 07:00-15:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

J -07:00-15:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratifve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

J -07:00-15:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

22
J -07:30-15:30
HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00n
Site HSCM
Quart Jour
Hres trav. 7,00

na

Les dates auxquelles vous pouvez changer vos disponibilités son prévues dans les calendriers de modification de disponibilités de travail, sur intranet. Nous vous invitons & consulter ce document.

Disponibilités (2) Historique
Actions Syndicat Catégorie
v
Q 8 | CsN-3(223) Long terme
Q 8 CSN-3(223) Temps supplémentaire

Etat Période ~

v

GEID Envigueur 2021-07-08au ...

GXEID Envigueur 2019-08-04au ...

Conclusion : les changements sont généralement axé sur le visuel de I’accueil.

Relevés de paie

Feuillets d'imp6t

Validé  Approuvé 0" Sous-service
6260001  HSCM Salle op...
6260001  HSCM Salle op...
6260001  HSCM Salle op...
6260001  HSCM Salle op...
6260001  HSCM Salle op...
6260001  HSCM Salle op...
6260001  HSCM Salle op...
6260001  HSCM Salle op...
6260001  HSCM Salle op..
6260001  HSCM Salle op...

23

an

< | @ Courante >

Mode validation -

Code

T TE

TE payé

53128  Agent(e) adm. ...

53128 Agent(e) adm. .

53128  Agent(e) adm. ...

53128 Agent(e) adm. ..

53128 Agent(e) adm. ...

53128 Agent(e) adm. ..

53128 Agent(e) adm. .

53128 Agent(e) adm. ...

53128 Agent(e) adm. .

53128  Agent(e) adm. ...

J - 07:00-15:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00n

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

TELE - 07:00-15:00

HSCM Salle dopération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

J - 10:00-18:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (5312B) - 35.00h

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

OPER - 10:00-18:00

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (53128B) - 35.00n

Site HSCM

Quart Jour

Hres trav. 7,00

TDTC - 18:00-23:30 (S)

HSCM Salle d'opération (6260001)
Agent(e) administratif(ve), classe 1 - secteur
administrat. (53128) - 35.00h

Site HSCM

Quart Soir

Hres trav. 4,50

Primes

POSTES :

Postes

Affichages de postes

o & o

Paie 6 - 2023-02-26 Au 2023-03-11

) Cochertout =~ K) Décocher tout

Projet Site
HSCM (10)
HSCM (10)
HSCM (10)
HSCM (10)

HSCM (10)

HSCM (10)
HSCM (10)
HSCM (10)
HSCM (10)

HSCM (10)

déconnecter

m 2 semaines

sam.

3 4
10 "
17 18
24 25
21

[ Modifier/Créer | © Terminer



VOUS UTILISEZ GENERALEMENT VOTRE CELLULAIRE ? La suite est pour vous !

Voici quelques captures d’écran pour vos repéres : Cliquez ici

Accueil Employé

Environnement TEST nvenu iis Marsar Mon dossier

Gestion du temps

)
asa -
Bienvenue sur le Portail Virtuo - Portails
Informations o

. Les onglets
IMPORTANT : — s’affichent

Employé
ATTENTION le temp Aide

supplementaire taux

Relevés

Connexion Portails

Mot de passe oublié? U
A s
Besoin dassistance? Messages

702926

o droris ~eserste © 7303 Mee Sawton
2209351 20220290 CANTN
2008305 12651 01

MON DOSSIER : RELEVES :

A~ Employé
Options disponibles B

> Employé Employé

Options disponibles Options disponibles
[:] Mon dossier Mon dossier Mon dossier

-Etat des banques -Mon horaire

®© Gestion du temps

Etat des banques et congés

Relevés

®
® Gestion du temps
0

-Mes renseignements -Horaire de département Mor horake

Mes renseignements

-Disponibilité Disponibilité -Présences journaliéres Horalre de département -Relevés de paie Relevés de paie

-Compte de dépenses -Feuilles de temps Présences journaliéres -Feuillets d’impét Feuillets d'impot

Compte de dépenses

Q Postes

@ Gestion du temps -Choix de vacances Feuilles de temps

0 Aide

Cholx de vacances

D Relevés

F’] Relevés === Portails

Q Postes

12h21 ® %= 88%8
POSTES : PROFIL :
Employé Employé
. . . Mon d r . . .
Options disponibles 90 Cosee Options disponibles
Portails
Gestion du temps
Relevés Messages
Postes 9 702926
. , |
-Affichages de postes Affichages de postes -Mon profil s ot

-Mes préférences Mes préférences

Portails -Mot de passe Meodifier mon mot de passe

_Langue English




