SOMMAIRE DES HEURES

Le nouveau module « Sommaire des heures » vous permet d’avoir une vue d’ensemble des feuilles de temps de vos
employés.

Voici les étapes a suivre :

1. Accéder au module « sommaire des heures » et cliquer sur actualiser
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Cliquez sur le bouton « Actualiser » pour que les changements aux filtres soient pris en compte.
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Sélectionner le filtre et cliquer sur le bouton « Actualiser » afin de lancer la recherche.
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2. Le sommaire des heures de tous vos employés sera affiché comme suit :
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No

Nom, prénom Vérifie  Approuvé  Sous-service Validé  Corr.
Gestion des demapfles | 113879

Ahui, Ehuieny Pierre-Emmanuel (113879)

Message  Notes
7303406 - Parten & transf rés

d'absence

702055

$  Compte de ddfenses 115080

Audet, Josiane (702055) 7303406 - Parten & transf rés | |

Badrudin, Farah (115980) 7303406 - Parten & transf rés

682798 Bélanger, Chanael (682798)

7303406 - Parten & transf rés

115131 Bertrand, Sabrina (115131)

7303406 - Parten & transf rés

116042 Cherfi, Ahlem (116042)

7303406 - Parten & transf rés

682784 Pagé, Kristina (682784)

7303406 - Parten & transf rés

798213 Paiement, Nathalie (798213)

7303406 - Parten & transf rés

115187 Pinard, Renée Anne (115187)

7303406 - Parten & transf rés (]

872060  Wilson, Annik (872060)

7303406 - Parten & transf rés

Total

607,25 70,00 12,00 689,25

Aucun employé nest sélectionné



3. Vous pouvez visualiser la feuille de temps de chaque employé en cliquant sur la barre grise du bas, mais aucune
modification a partir de ce module n’est possible.

[ = | & | cestionnaire - sommaire des heures El © 599999 ~
® Gestion des feuilles de m

temps. Mes employés - & Actualiser < & Courante >4 Paie 10 - 2023-04-23 Au 2023-05-06 4

So Sommaire des heures

+ Regrouper les départements par employé ) Approuver tout
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o
$

joy Gestion des demandes | 113879 Ahui, Enuieny Pierre-Emmanuel (113879) 7303406 - Parten & transf rés 8400 - - 8400 - -
d'absence
702055 Audet, Josiane (702055) 7303406 - Parten & transf rés ] 37,50 - - 37,50
Compte de dépenses 115980 Badrudin, Farah (115980) 7303406 - Parten & transf rés 64,00 - 6,00 70,00
682798 Bélanger, Chanael (682798) 7303406 - Parten & transf rés 7000 - - 7000
Configuration v
115131 Bertrand, Sabrina (115131) 7303406 - Parten & transf rés 77,50 - - 77,50
116042 Cherfi Ahlem (116042) 7303406 - Parten & transf rés 6400 - 600 7000
682784 Pagé, Kristina (662784) 7303406 - Parten & transf rés - 7000 - 7000
798213 Paiement, Nathalie (798213) 7303406 - Parten & transf rés 7025 - - 7025
115187 Pinard, Renée Anne (115187) 7303406 - Parten & transf rés ] 70,00 - - 7000
872060  Wilson, Annik (872060) 7303406 - Parten & transf rés v 7000 - - 7000
Total 607.25 70,00 12,00 689,25
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© o 2mai homsireréparti9/I0(HR. 0730 1630 0100 800 Rég. 7303406 Parten&trans.. 21018  Techadministr.. PAVD (3

© e Bmei Eétewihomied/10(. 0730 1615 0100 775 Rég. 7303406 Parten&trans.. 21018  Techadministr. PAVD (34)

© v émai Tétwilhoraie9/10(. 0730 1615 0100 775 Rég. 7303406 Parten & trans.. 21018  Techadministr.. PAVD(34)  SNS(225)

(2] Telétravail horaire 9/10 (. | 0730 1615 0100 775 Rég. 7303406 Parten &trans.. 21018  Techadministr... PAVD (34)

4. Pour modifier une transaction ou approuver les feuilles de temps, vous devez retourner dans celle-ci car il est
impossible de faire des modifications a partir de ce module.



