evolia

Guide Evolia — Employés

Pour toute question en lien avec I'utilisation de I'application, veuillez-vous référer a
I’adresse courriel suivante : evolia.cnmtl@ssss.gouv.qc.ca

#1 : Télécharger I’application mobile Evolia

Evolia est disponible dans I’AppStore pour les appareils Apple et sur Google Play pour
Android. Pour télécharger I'application, suivez les étapes suivantes :

Sur iOS (Apple)
1. Rendez-vous dans I’AppStore sur votre téléphone Apple;
2. Entrer Evolia - Gestion d'horaire dans la barre de recherche;
3. Faites défiler les choix jusqu’a ce que vous aperceviez notre logo ou Evolia -

Gestion d’horaire; m

4. Appuyez sur Obtenir;
5. Attendez que I'application se télécharge et ouvrez-la pour créer votre compte
d'entreprise.
Sur Android :
1. Rendez-vous dans Google Play sur votre téléphone Android
2. Entrer Evolia dans la barre de recherche;
3. Faites défiler les choix jusqu’a ce que vous aperceviez notre logo ou Evolia —

Gestion d’horaire; m

4. Appuyez sur Installer;
5. Attendez que l'application se télécharge et ouvrez-la pour créer votre compte
d’entreprise.

Sur le Web :

Evolia est aussi accessible par le web via I'adresse suivante : https://evolia.com/fr/

POU R Document développé par la gestion des activités de remplacement (GAR) —volet clinique — Juillet 2023 ‘C':ivmm’ge -

U N M O N D’E et de services sociaux
du Nord-de-

EN SAN+E I'lle-de-Montréal

ciusssnordmtl.ca QUébeC g


mailto:evolia.cnmtl@ssss.gouv.qc.ca
https://evolia.com/fr/

#2 : Comment se connecter sur Evolia?
Premiére connexion :
1. Réception du courriel d'invitation par Evolia;
2. Cliquez sur Rejoindre;
*Important : le code d’invitation au bas du courriel devra étre utilisé lors de la premiére

I '0U'S 2 inVité & rejoindre CIUSSS du-Nord-de-I'le-de-
Montréal sur Evolia afin d'accéder facilement & vos horaires de
travail
Cliguez sur le bouton ci-d 0us pour installer | 1

connexion.

Rejoindre CIUSSS du-Nord-de{'lle-de-
Montréal

Vous avez déja I'application Evolia? Vous pouvez aussi entrer ce
code d'invitation unique pour rejoindre vos équipes de travail

VFFHKT

3. Vous recevrez ensuite un courriel vous demandant de confirmer votre adresse
courriel.

Connexions subséquentes :

Pour vous connecter a Evolia, vous n'avez besoin que de votre adresse courriel et du mot
de passe que vous avez créé lorsque vous avez activé votre compte lors de la premiére
connexion.

Sur le Web :
1. Ouvrez la page Web de Evolia;
2. Entrez votre adresse courriel ou numéro de téléphone lié a votre compte Evolia;
3. Entrez votre mot de passe;
4. Sivous faites partie de plus d'une entreprise qui utilise Evolia choisissez celle
dans laquelle vous souhaitez vous connecter.
Fahes des adfaires, pas des horaines
Sur mobile :
1. Ouvrez l'application mobile Evolia;
2. Entrez votre adresse courriel ou numéro de téléphone lié a votre
compte Evolia;
3. Entrez votre mot de passe;
4. Sivous faites partie de plus d'une entreprise qui utilise Evolia
choisissez celle dans laguelle vous souhaitez vous connecter.

Votre infoermations

Wraslhes grvienr vosr informarisans ci-theuia

Michel
G

dernrcila v BT hEgread com

POU R Document développé par la gestion des activités de remplacement (GAR) — volet clinique — Juillet 2023 Ce lntégr‘é’
universitaire de santé

U N MON D'E et de services sociaux
du Nord-de-

EN SAN+E I'lle-de-Montréal

33
ciusssnordmtl.ca QUébeC



#3 : Comment réclamer un quart ouvert sur mobile et/ou via le site web Evolia?

Attention Aucune annulation de quart via Evolia : procédure identique a celle actuelle.
Les annulations de quarts doivent passer par le gestionnaire.

Les quarts ouverts sont un excellent moyen pour les gestionnaires de permettre aux
employés de créer un horaire qui correspond a leurs besoins.

Une fois qu'un quart ouvert est publié, les employés disponibles et qualifiés en sont
informés et ont la possibilité d'exprimer leur intérét pour ce quart de travail.

Pour lever la main et prendre un quart ouvert a partir de I'application Evolia, procédez

comme suit:
1. Ouvrez votre application mobile ou le site web Evolia;
2. Cliquez sur l'onglet Quarts ouverts;
3. Cliquez sur le quart de travail souhaité, puis sur Intéressé;
4. Cliquer sur Confirmez;
5. Siles assignations nécessitent I'approbation de la GAR, attendez que Evolia

confirme que vous avez obtenu le quart de travail sélectionné. *La GAR a un délai de
maximum 2 heures pour répondre au quart réclamé.

Capsule vidéo formation :
Création de compte - YouTube
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https://www.youtube.com/watch?v=ZReHj3QDH8U

