COVID-19

Mesures d’urgence / sécurité civile

CIUSSS du Nord-de-Ille-de-Montréal ‘

Destinataires : Tous les membres du personnel

Marc-André Girard

Expédi : i
xpéditeur Chef du service entreposage

Date: 7 mai 2021

Objet : PROCEDURE COMMANDE EPI

Dans un souci d'assurer un meilleur suivi des commandes de matériel en lien avec la COVID-19, nous vous
informons que dorénavant, toutes les réquisitions pour du matériel EPI devront étre effectuées en complétant
le formulaire Octopus CIUSSS via I'application disponible sur votre bureau. Vous pouvez retrouver ce
formulaire en sélectionnant les options suivantes :

DRF/Logistique/Entreposage (magasin)/Gestion des produits/Commande EPI (Voir image ci-aprés) :

Direction” : |DRF - Ressources financiéres |
Type" [Logistique ~]
| Entreposage (magasin) V]
[Gestion des produits [~]

Ajout d'un produit existant dans une réserve
Bescin d'un produit STAT
Commande EP|

Modification d'un quota pour un produit dans une réserve
Retrait d'un ou plusieurs produits dans une réserve

v' S'ily alieu, le service d’entreposage validera avec le gestionnaire du service requérant les demandes
d’équipement de protection individuelle (EPI) et pourra ajuster les quantités demandées selon la
disponibilité des EPI a I'inventaire afin de répondre a I’'ensemble des requérants.

v" Veuillez prendre note que toutes les autres demandes (autres que les EPI) doivent passer par le
processus habituel, soit via le systeme GRM.

v' Le réapprovisionnement des « réserves » continue d’étre effectué par les magasiniers selon les
horaires préétablis.

Pour toute question concernant nos services ou pour toutes demandes urgentes, n’hésitez pas a communiquer
avec nous par courriel a I'adresse serviceentreposage.cnmtl@ssss.qouv.qc.ca ou par téléphone au numéro
suivant : 514 338-2222 option 1, poste 2628 ou no abrégé au 518-2628.

Merci de votre collaboration.
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